
役員の就任・退任の操作方法

対象:会計理事権限・理事権限を持っている方

1

※アプリ・パソコン操作可能



①理事会・総会をクリック

2

役員を就任させたい時



②役員を追加するをクリック

3

役員を就任させたい時

会計理事



③役職・部屋番号・就任日を
選択し、次に進むをクリック

4

役員を就任させたい時

※システムの仕様上、
就任日は入力日以降の日付
を選択してください。



④内容を確認し、理事⾧様へ
申請してください！

5

役員を就任させたい時



役員を退任させたい時

6

①退任する役員をクリック

会計理事



役員を退任させたい時

7

②退任をクリックし理事⾧様
へ申請してください！

※理事⾧権限者・会計理事権限者がそれぞれ
１名以上がいる状態でないと、退任手続きを
行うことはできません。先に就任手続きから
行ってください。



役職を変更したい時

8

①役職変更する役員をクリック

会計理事



役職を変更したい時

9

②役職を変更するをクリック



役職を変更したい時

10

③変更後の役職を選択し理事⾧様
へ申請してください！


