
支払承認のやり方

理事⾧様向け
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会計権限様からの申請
があると、アプリのア
イコンに数字のバッジ
が表示されます。
こちらをタップしてく
ださい。 やること一覧という丸

いボタンに、やること
の数が表示されていま
すので、こちらをタッ
プしてください。
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※理事⾧権限必須
「支払い」の承認
クラセルでは10日と
25日が支払日となり、
それぞれ5日と20日が
承認期限でございます。



理事⾧様に承認して頂
きたいことの内容が表
示されますので、タッ
プしてください。
※ここでは支払い承認
を例とします。

タスクを処理ボタンを
タップしてください。
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理事⾧様に承認して頂
きたい支払項目が表示
されますので、それぞ
れタップし、内容の詳
細を確認してください。
※これは支払いの時の
承認イメージです。

請求書が添付されてい
れば、タップして確認
をお願いします。

4



添付画像の内容と、申
請内容について相違が
無いか、ご確認くださ
い。

問題なければ、承認ボ
タンを押してください。
これで作業は完了とな
ります！
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