
≪予算作成の手順≫



【予算作成】

１．ホーム画面『収支・会計』を選択。
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【予算作成】

2．『決算予算＞予算作成』を選択。

『新規予算案作成』画面を開くので、予算案を作成したい該当の期を選択する。
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該当の期を押下



【予算作成】
3．『予算を編集』→『OK』を押下。
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【予算作成】
4．『過去の予算案取り込み』→一覧より取り込みたい過去期を選択し『取り込み』を押下。
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【予算作成】
5．取込内容に修正や追加があれば下記画面で修正入力を行う。

また、必要に応じて備考欄も入力する。

入力が完了したら『入力を完了』を押下。
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備考入力はここで行う

備考欄は一勘定科目当たり
半角30文字（全角15文字）まで
入力が可能です。



【予算作成】

6．他の会計区分の予算入力を行う場合は画面右上の「▼」ボタンを押し、

入力したい会計区分を選択して画面を切り替える。（以降、入力方法は手順３～５同様）
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ここからPDF出力・印刷が可能です


